Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da
Estrela, CIM-BSE

Conselho Intermunicipal

ABERTURA

ATA n°® 9/2016

Aos doze dias do més de Julho do ano dois mil e dezaseis, nas instalagbes da Camara Municipal da
Guarda, realizou-se a reunido do Conselho Intermunicipal — Comunidade Intermunicipal das Beiras e
Serra da Estrela — CIM-BSE, com os Exmos representantes dos seguintes Municipios que integram a
CIM-BSE:

Municipio de Almeida, representado pelo seu Presidente, Antonio Baptista Ribeiro;

Municipio de Belmonte, representado pelo seu Vereador; Anténio Manuel Rodrigues;

Municipio de Celorico da Beira, representado pelo seu Presidente, José Franscisco Gomes Monteiro -

Municipio da Covilha, representado pelo seu Vereador, Jorge Manuel Torrao Nunes ;

Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo, representado pelo seu Vice Presidente; Nelson Rebolho

Bolota
Municipio de Fornos de Algodres, representado pelo seu Presidente, Anténio Manuel Pina Fonseca;---
Municipio do Fundéo, representado pelo seu Presidente; Paulo Alexandre Bernardo Fernandes;—--—-----

Municipio de Gouveia, representado pelo seu Presidente, Luis Manuel Tadeu Marques;-—-----==s==ss======

Municipio da Guarda, representado pelo seu Presidente, Alvaro dos Santos Amaro;

Municipio de Manteigas, representado pelo seu Presidente, José Manuel Custodia Biscaia; -~

Municipio de Méda, representado pelo seu Presidente, Anselmo Antunes de Sousa;

Municipio de Pinhel; representado pela sua Chefe de Gabinete; Daniela Campelo;

/
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Municipio do Sabugal, representado pela sua Vice Presidente, Maria Delfina Gongalves M. Leal ; —---
Municipio de Seia, representado pelo seu Presidente, Carlos Filipe Camelo Miranda de Figueiredo;----

Municipio de Trancoso, representado pelo seu Presidente, Amilcar Jose Nunes Salvador;

Estiveram presentes ainda, o Sr 1° Secretério Executivo da CIMSE (Anténio Ruas), o Sr. Secretario
Executivo da CIM-BSE (Carlos Martins) e o Coordenador da CIM-BSE (Anténio Miraldes),———s--e-—----

A reunigo foi secretariada pela técnica Maria Gabriela Alves Leal

E, pelas 15H30 horas, o Senhor Presidente declarou aberta a reunigo.

| - PERIODO DA ORDEM DO DIA

O Sr. Presidente da CIMBSE deu a palavra ao Sr. Presidente da Camara da Guarda para de seguida
ser apresentado pelo Sr. Arquiteto Jorge Paima o projeto para a requalificagéo dos antigos pacos do
concelho onde ira funcionar a nova sede da CIMBSE. O Sr. Presidente da CIMBSE agradeceu ao Sr.

Presidente da Guarda a apresentacao e congratulando-se pelo edificio pois cumpre os requisitos para

a nova sede,

O Sr. Presidente solicitou que fosse marcada uma reunido para o dia 20 de Julho as 10:00 nas
instalagées da Camara Municipal da Guarda onde irdo participar a Sra. Presidente da CCDRC e dois
vogais assim como o Secretariado Executivo e os Srs. Presidentes, para debater varios assuntos
entre eles as candidaturas no ambito do Centro 2020, solicitou ainda aos Srs. Presidentes que fossem

enviadas todas as dividas que querem ver debatidas na referida reunido, a fim de ser feita uma

sintese.

1- Assuntos Agendados

1.1 - Aprovacéo das atas da reunio ordinaria de 14 de Junho do Conselho Intermunicipal da
CIMBSE

O Senhor Presidente do Conselho Intermunicipal da CIM-BSE tomou a palavra para

apresentar de seguida, para aprovacéo, a ata da reunido de 14/06/2016, previamente distribuida:-

Foi deliberado aprovar a ata por unanimidade.

1.2 - Analise, discuss&o e aprovacgdo da Norma de Controlo Interno.
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O Sr. Presidente do Cl da CIMBSE tomou a palavra para apresentar de seguida, para analise,
discussao e aprovagao da seguinte proposta relativa 8 Norma de Controlo Interno da CIMBSE-----

“ PROPOSTA

Norma de Controlo Interno da CIMBSE

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Dec-Lei n.2 54-A/99,
de 22 de Fevereiro, com as alteragdes que Ihe foram introduzidas pela Dec-Lei n.2 162/99, de 14 de
Setembro, Dec-Lei n.2 315/2000, de 2 de Dezembro, Dec-Lei n.2 84-A/2002, de 5 de Abril, e Lei n2
60-A/2005, de 30 de dezembro, estipula no ponto 2.9, que as autarquias locais adotem um sistema
de controlo interno que englobe, designadamente, o plano de organizagao, politicas, métodos e
procedimentos de controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos
responsdveis que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada
e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencdo e detecdo de situacdes de ilegalidade,
fraude e erro, a exatidio e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de
informacdo financeira fidvel. Os métodos e procedimentos de controlo devem visar os seguintes
objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita 3 elaboracdo, execugdo e modificagdo
dos documentos previsionais, 4 elaboragdo das demonstracdes financeiras e ao sistema
contabilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos 6rgdos e das decistes dos respetivos titulares;

c) A salvaguarda do patrimonio;

d) A aprovacdo e controlo de documentos;

e) A exatid3o e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informacdo produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacdes;

g) A adequada utilizagio dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungdo de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

i) A transparéncia e a concorréncia no @mbito dos mercados publicos;

j) O registo oportuno das operacbes pela quantia correta, nos documentos e livros apropriados e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisbes de gestdio e no respeito das
normas legais.

Nos termos do art. 962, n2 1, al. j), compete ao Secretariado Executivo Intermunicipal preparar para
o Conselho Intermunicipal a Norma de Controlo Interno.

Assim, propde-se ao Conselho Intermunicipal que delibere:

- Sobre a aprovagdo da Norma de Controlo Interno que consta em anexo @ presente proposta.”---——

Colocada a votagio, a proposta foi aprovada por unanimidade, ficando a norma de controlo

interno anexo a presente ata.

1.3 - Proposta de abertura de procedimento concursal com vista a ocupagao de dois postos de

trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado;

O Sr. Presidente da CIM tomou a palavra para por a discussao o documento previamente
distribuido.

Colocada a votagéo, a mesma foi aprovada por unanimidade



Conselho Intermunicipal - Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela
Ata da Reunido de 12 de julho de 2016

A

1.4 - Anélise, discusséo e aprovagdo do Plano de A¢do para o Combate ao Abandono e

Insucesso Escolar (PAICD);

O Senhor Presidente do Cl da CIMBSE deu a palavra aos responsaveis da empresa

Capgemini para apresentacéo e explicagéo do Plano de Agéo.

Apbs a apresentagdo o Sr. Presidente pos a discusséo o Plano de Agéo para Combate ao

Abandono e Insucesso Escolar previamente distribuido, e ficou aprovado a realizagdo de uma

reunido especifica com todos os Srs. Presidentes da CIMBSE com data a marcar.

1.5 — Analise, discussao e aprovagdo do Plano de Agio Integrado para as Comunidades
Desfavorecidas (PAICD);

O Senhor Presidente da Cl da CIMBSE tomou a palavra para colocar o Plano para anélise e
discussdo, apos discussdo colocou & votag&o o documento que foi aprovado por unanimidade

com a abstencdo do Sr Presidente de Manteigas pelo motivo de nao ter tido tempo para a devida

apreciagao.
1.6 - Informagéo sobre as candidaturas no &mbito do PDR2020 constantes no PDCT;-r--wmmes-en=s

O Senhor Presidente da C| da CIMBSE tomou a palavra para informar que no ambito da
candidatura do Programa Cultural em Rede esta pretende envolver a programagéo cultural dos
municipios e os agentes culturais da regido assim como dinamizar culturalmente os Centros
Histéricos, ficou entdo aprovado a elaborag&o de uma candidatura transversal aos 15 municipios.

Ficou também decidido a marcag&o de uma reunido de carater técnico com os responsaveis da

cultura nos municipios.

1.7 - Informagéo sobre a possibilidade de alteragao ao PDCT - CIMBSE.

O Sr. Presidente da Cl da CIMBSE tomou a palavra para sugerir que este assunto fosse tratado
apds a reunido do dia 20 de Julho com a CCDRC.

1.8 Area Administrativa e Financeira.

1.8.1 Ponto da situagdo da execugio orcamental

O Sr.Presidento do Cl tomou a palavra para informar do ponto de situagéo da execugao

orcamental. Foi tomado conhecimento.
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1.8.2 Ratificagio de deliberagdes do Secretariado Executivo

Ajuste Direto - Consulta “Aquisi¢do de servigos de consultoria e assessoria no

dmbito da implementagdo do Novo Regime Juridico do Servigo Publico de Transporte

de Passageiros” - Processo CP 67 — Autorizagéo de contratar

Deliberado, por unanimidade, ratificar o despacho.

2- Outros assuntos

O Sr. 1° Secretario Executivo Eng Anténio Ruas, deu conhecimento da situagao da
candidatura da prioridade de investimento 5.2, promogé&o de investimento para fazer face a riscos

especificos no Sistema de Apoio Remoto a Decisao Operacional de Combate a Incéndios.

Informou que a candidatura se encontra em elaboracao e contemplara a instalagéo de 20 torres de

vigia no territorio.

O Sr. Presidente da Cl da CIMBSE tomou a palavra para informar que a Movijovem enviou
uma proposta para dar beneficios aos utilizadores do cartdo jovem no territério. A este propdsito

considerou oportuno equacionar-se a possibilidade de criar um cartdo jovem especifico da CIMBSE,

assunto que devera ser debatido em proxima reunio.

Informou ainda da existéncia de um aviso de concurso internacional na area da capacitagao

onde era interessante a CIMBSE participar.

O Sr. Presidente da Camara da Guarda sugeriu que numa proxima reuniéo, a pedido do Sr.

Eng Gomes, da ADS|, fosse apresentado um projeto de colaboragéo desta entidade com a CIMBSE.-

APROVAGAO EM MINUTA

As deliberagdes constantes da presente ata foram aprovadas em minuta para efeitos de execugao

imediata.

VOTAGAO DAS DELIBERAGOES

As deliberagdes constantes da presente ata foram aprovadas por unanimidade, com excegao

daquelas em que é referido outro modo de votagao.




Conselho Intermunicipal - Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela
Ata da Reunido de 12 de julho de 2016

ENCERRAMENTO

Pelas 18H45 horas, verificando-se ndo haver mais assuntos a tratar, o Senhor Presidente declarou

encerrada a reunido da qual, para constar, se lavrou a presente ata que vai por si assinada. —-——--—--
O Presidente do Conselho Intermunicipal da CIM-BSE,

Paulo Fernandi%”_ - I ;/eji————-—

A Técnica

Maria Gabriela Alves Leal d
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ANEXOS




Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela = CIMBSE

NORMA DE CONTROLO INTERNO

da

Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela

Norma de Controlo Interno da Comunidade Intermunicipal das Beiras @ Serra da Estrela - CIMBSE
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PREAMBULO
0 Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Dec-Lei n.* 54-A/99, de 27 de
Fevereiro, com as alteragBes que |he foram introduzidas pela Dec-Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, Dec-Lei
n.? 315/2000, de 2 de Dezembro, Dec-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, e Lei n® 80-A/2005, de 30 de dezembro,
estipula no ponto 2.9, que as autarquias locais adotem um sistema de controlo interno que englobe,
designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como fodos 0s
outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis gue contribuam para assegurar o
desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencéo
e detecdo de situaches de ilegalidade, fraude e erro, a exatidZc e a Integridade dos registes contabilisticos e a
preparacéo oportuna de informagéo financeira fidvel,
Os metodos e procedimentos de controlo devem visar os seguintes objetivos:
a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaborag@o, execugo e modificagéo dos
documentos previsionais, a elaboracéo das demonstractes financeiras & ao sistema contabilistico;
b) O cumprimento das deliberacGes dos érgdos e das decisdes dos respetivos titulares;
¢c) A salvaguarda do patrimonio;
d) A aprovagéo e controlo de documentos;
g) A exatidao e integridade dos registos contabilisticos &, bem assim, a garantia da fiabilidade da informagao
produzida;
f) O incremento da eficiéncia das operagdes;
¢) A adequada Utilizagac dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de encargos,
h) O contrelo das aplicagtes e do amblente informatico;
i) A transparéncia e a concorréncia no @mbito dos mercados publicos;
1) O registo oportunc das operagdes pelz quantia correta, nos documentos e livros apropriados e no perfodo

contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisées de gestéo e no respeito das normas legais.

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1°
O presente regulamento visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e
procedimentos de controlo que permitam assegurar o desenvelvimentio das actividades atinentes a evalugdo

patrimonial, de forma ordenada e eficients, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencéo e detecgio de
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situacdes de llegalidade, fraude e erro, a exactidao e a integridade dos registos contabilisticos e a preparacao

oportuna de informagao financeira fidvel,

Artigo 2°
O presente diploma é aplicavel a todos os servicos da Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da

Estrela, adiante designada por CIMBSE.

Artigo 3°
Compete zos servigos da CIMBSE, dentro da respectiva estrutura organica, implementar ¢ cumprimento das
normas definidas no presente diploma e dos preceitos legais em vigor.
Entende-se por servicos da CIMBSE, os servigos de apoio técnico e administrativo, a que se refere o artigo 25°
dos Estatutos da Comunidade Intermunicpal das Beiras e Serra da Estrela, também denominados por Estrutura
de Apoio Técnico (EAT) da CIMBSE.

Artigo 4°
1.- Os servigos da CIMBSE reunirdo os contributos decorrentes da aplicacéo das presentes normas, nas suas

atribuicdes de acompanhamento e avaliagdo permanente do presente regulamento.

CAPITULO I

Principios e Regras

Artigo 5°
Os elementos fundamentais do controlo interno s&0 o plano de organizagdo com definicio de funcdes e
responsabilidades funcionals, a adequada segregacdo de fungdes, o controlo das operagbes, a numeragao

sequencial tipografica ou informatica de todos os documentos e a reviséo e supervisio de gestao.

Artigo 6°
Os métodos e procedimantos de controlo devem prosseguir os seguintes objectivos:
a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no gue respeita a elaboragao, execucdo e modificagdo dos
documentos previsionais, 4 elaboraco das demonstragbes financeiras e ao sistema contabilistico.

b) O cumprimento das dallberaces dos orgéos e das decisdes dos respectivos titulares.

)
¢) A salvaguarda do patrimdnio.

d) A aprovagdo e controlo dos documentos.
&) A exactid3o e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da informagao
produzida,

f) © incremento da eficiéncia das operaces.
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g) A adequada utilizago dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assuncao de encargos.

h) O controlo das aplicacées e do ambiente informaticos.

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos.

) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriades e no periodo

contabilistico a que respeitam, de acorde com as decisées de gestdo e no respeito das normas legais.

Artigo 7°
A Comunidade Intermuncipal das Beiras e Serra da Estrela aprova, e mantém em funcionamento, o sistema de
controlo interno adequado &s actividades da CIMBSE, assegurando 0 seu acompanhamento e avaliagao

permanente.

Artigo 8°
A Assembleia Intermunicipal da CIMBSE pode estabelecer dispositivos, pontuais ou permanentes, de fiscalizaggo
que permitam o exercicio adequade da sua competéncia. Para esses efeitos, a CIMBSE deve facultar os meigs e
informagdes necessarias aos objectivos a atingir, de acordo com o que for definido pela Assembleia

Intermunicipal da Comunidade Intermuncipal das Beiras e Serra da Estrala.

Artigo 9°
Na definicao das funcdes de controlo & na nomeagao dos respectivos responsaveis deve atender-se:
a) a identificaco das responsabilidades funcionais:
b) aos circuitos obrigatérios dos documentos e s verificactes respectivas;
t) ao cumprimento dos principios da Segregacao das fungbes de acordo com as normas legais e sdos principios
de gestdo, nomeadamente parz salvaguardar a separagdo entre o controlo fisico e o processamento dos

correspondentes registos,

Artigo 10°
Os documentos escritos que Integram os processos administrativos internos, todos os despachos e informagbes
que sobre eles forem exarados, bem como os documentos do sistema contabilistico devem sempre identificar os
titulares dos 6rgéos executivos, dirigentes, funcionarios e agenles seus subscritores e a qualidade em que o

fazem, de forma bem legivel.

CAPITULO Il

Da Organizagdo dos servicos

Artigo 11°

Norma de Controlo Interno da Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela - CIMBSE




Comunidade Intermunicipal das Beiras e Serra da Estrela - CIMBSE

1- No ambito da organizagdo dos servicos da CIMBSE, as fungdes e atribuicdes que Ihe estao cometidas, serdo
em tudo o que ndo contrarlar o presente documento, as que constam nos Estatutos ou no quadro de pessoal da
Comunidade Intermuncipal das Beiras e Serra da Estrela em vigor.

2- Para efeitos de aplicacdo do presente regulamento, os Servicos de Contabilidade da CIMBSE sdo
assegurados por um Gabinete de Contabilidade, sob responsabilidade de um Técnico Oficial de Contas (TOC),
em regime de prestagéo de servicos, a contratar nos termos legais aplicaveis, enquanto ndo for implementada a
area financeira prevista no Regulamento Interno dos Servicos da CIMBSE. Aos Servicos de Contabilidade da
CIMBSE compete executar todos os procadimentos contabilisticos e de controlo dos valores de tesouraria,

3.- De entre os elementos que integram os Servigos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE, sera
designado um técnico superior, de preferéncia da area da gestdo, a quem cabe a responsabilidade do tratamento
administrativo de documentos contabilisticos, & respectivo envio ao Servicos de Contabilidade da CIMBSE, &
guarda de valores em cofre, bem como a verificagao e controlo das responsabilidades financeiras da CIMBSE.

4.- Em caso de procedimento contencioso, pode a CIMBSE recorrer & contratagéo de preslagio dos servigos de
natureza juridica, necessarios ao desenvolvimento de todos os procadimentos que se revelem necessarios,

nomeadamente a cobranca de valores,

CAPITULO IV

Meétodos e Procedimentos de Controlo

Seccéo |

Disponibilidades

Artigo 12°

Valores em numerario
1- A importancia em numerario existente em caixa no momento do seu encerramento didrio ndo deve
ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da CIMBSE, respeitando um méaximo de € 750,00.
2.- Em consequéncia do dispasto no ponto anterior, dever-se-a promover uma aplicagao segura dos valores
ociosos, competindo ao Secretariado Executivo decidir sobre a forma de aplicagdo, segundo orientacao do
Conselho Intermunicipal.
3.- Todos os valores representados por cheque serdo depositados no proprio dia ou, caso néo seja possivel, no
dia seguinte ao da sua recepcao.
4.- Sera vedado a qualquer detentor de meios fiducidrios o aceite de cheques gue nao se destinem ao

pagamento de receitas da CIMBSE.

Artigo 13°

Abertura e Movimento de Contas Bancarias
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1.- Compete & CIMBSE, scb proposta do Presidente do seu Conselho Intermunicpal, desidir sobre a abertura
das contas bancarias, devendo as mesmas ser tituladas pela Comunidade Intermuncipal das Beiras e Serra da
Estrela.

2.- A movimentacdo das contas bancéarias tituladas pela CIMBSE é feita, simultaneamente, pelo Tesourairo,
caso exista, ou pelo 1° Secretario Executivo, caso disponha de poderes delegados para esse efeito, & pelo

Presidente ou Vice-Presidentes do Conselho Executivo.

Artigo 14°
Controlo de cheques

1.- Os cheques ou “cartas cheques” serdo emitidos nos Servigos de Apoio Técnico e Administrative da CIMBSE
e apensos & respectiva ordem de pagamento, sendo remetidos, por via postal, para pagamento, apds serem
devidamente subscritos, pelo Presidente do Conselho Intermuncipal ou membro do 6rgdo com competéncia
delegada,
2.- Os cheques ou “cartas cheque” n3o preenchidos ficarao & guarda do técnico dos Servigos de Apalo Técnica
& Administrativo da CIMBSE a que se refere o n° 3 do artigo 12° deste Regulamento.
3.- Os cheques ou “cartas cheque’ que venham a ser anulados apos a sua emissdo, serfo arguivados
sequencialmente pelos Servigos de Apoio Técnico e Administrative da CIMBSE, apés inutilizagdo das
assinaturas, quando as houver,
4.- Aos chegues em transito, decorridos seis meses apds a sua emissdo, deve proceder-se 30 seu

cancelamento junto da instituicao bancaria e & respectiva regularizago contabilistica.

Artigo 15°
Realizagdo de Pagamentos

1- O pagamento de despesas e a saida de fundos por operagbes néo orcamentais podem ser efectuadas por
melo de transferéncia bancaria, cheque ou dinheiro, em fungie do montante a pagar.

2.- As transferéncias bancérias podem ser efectuadas através da Banca Electronica, mantendo as mesmas
autorizagbes de assinaturas para pagamenios efectuados em cheque, através de assinatura electrénica e
podendo ser estabelecido pelo Presidente do Conselho Intermuncipal um valor méximo & ser efectuado por
cada uma ou par de assinaturas. O preenchimento dos dados na aplicagao para executar as transferéncias
bancarias devera ser efectuado pelos Servicos de Contabilidade da CIMBSE, pré-autorizados pelo Presidente
do Conselno Intermunicipal ou membro do érgdo com competéncia delegada e executadas e enviadas pelo
TOC.

Secgdo |

Tratamento de Receitas
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Artigo 16° 7. \
ldentificagdo dos tipos de receita a emitir pelos diversos servigos emissores de receita e identificagao
dos locais de cobranga
1.- S&0 servigos emissores de Receita:
a) Os Servigos de Contabilidade da CIMBSE, para as receitas arrecadadas par transferéncias de entidades
externas e do Estado, pela utiizagio de empréstimos, e para receitas n3o orgamentais provenientes de
descontos e retencdes efectuadas nos pagamentos efectuados, excepcionando-se os vencimentos,
2.- Os postos de cobranga de receitas ou cobradores sao 0s seguintes:
a) Servigos de Contabilidade da CIMBSE.

Artigo 17°
Monitorizagdo da Receita

1.- Processamento da Receita. E da responsabilidade do respectivo servico emissor, o controlo dos valores por
receber & a notificacdo das respectivas entidades, enquanto os respectivos documentos estiverem dentra do
prazo de pagamento,
2.- Cobrangas Duvidosas. Findo o prazo e ndo tendo sido efectuado o pagamento, o servigo emissor informara
superiormente desse facto, para efeitos de comunicagdo a fiscalizagdo e eventual desencadeamento de
pracesso contra-ordenacional,
3.- Virtualizag3o da Receita. O Servige emissor fica ainda obrigade a debitar, aos Servigos de Contabilidade da
CIMBSE, os respectivos documentos da forma prevista na Lel.
4 - Assim passa a ser da responsabilidade dos Servigos de Contabilidade da CIMBSE o controlo dos valores em
divida e a comunicagao sos Servicos de Apoia Técnico e Administrativo da CIMBSE, para efeitos de notificagao,
do envio de notificagdes s entidades devedoras, dos respectivas juros moratdrios.
5.- Cobranga coerciva. Sempre que o pagamento das receltas virtuais nao ocorra nes prazos de cobranga
estabelecidos, sdo desencadeados os mecanismas de pagameanto coercive. Assim, o controlo dos valores em
divida & da responsabilidade dos Servigos de Contabilidade da CIMBSE, e a notificagio das entidades
devedoras & da responsabilidade do Secretariado Executivo, sob a orientagio dos Servigos Juridicos

contratados pela CIM,

Artigo 18°

Locais de Cobrancga
1.- As cobrangas s2o efectuadas pelos Servicos de Contabilidade da CIMBSE, ou pelo técnico designado dos
Servigos de Apoio Técnico e Administrativa da CIMBSE, nas instalagbes dos Servigos de Apoio Técnico e
Adminisirative da CIMBSE.
2 As receitas cobradas pelos Servicos de Contabilidade da CIMBSE deverdo dar entrada diariamente (no

praprio dia ou ndo sendo possivel no diz subsequente ao dia da cobranga, consoante 0s €asos), ou serdo
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depositadas intactas e diariamente nas instituicbes bancérias, com o envio do taldo de deposito para os
Servigos de Contabilidade da CIMBSE,

Artigo 19°
Postos de Cobranga
A cobranga de receitas & efectuada pelos Servicos de Contabilidade da CIMBSE ou pelo técnico designado dos

Servigos de Apoio Técnico e Administrativa da CIM.

Artigo 20°
Arredondamentos
No registo dos recebimentos e pagamenlos procede-se ao necessario arredondamento nos termas normativos

em vigor.

Secgéo Il
Conferéncia das Contas de Disponibilidades

Artigo 21°
Conferéncia Diaria

1.- Diariamente o tesoureiro ou o técnica designado dos Servigos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE
confere 0s movimentos de entradas e saldas de cada uma das caixas existentes, através da folha de calxa e
conta — corrente de caixas.

2.- Apds a conferéncia das diversas caixas & efectuada a conferéncia do total de disponibilidades na tesouraria
& 0s movimentos de débito e crédito de documentos. Esta conferéncia & efectuada através da folha de caixa,
resumo de tesouraria e movimentos das contas de ordem.

3.- A tesouraria mantera permanentemente actualizadas as contas - correntes referentes a todas as instituictes

bancarias onde se encontrem contas abertas em name da CIMBSE,

Artigo 22°
Conciliagao Bancaria
Mensalmente, os Servicos de Contabilidade da CIMBSE ou 0 técnico designado dos Servigos de Apsie Técnico
e Administrativo da CIM, realizam a conciliagéo bancéria, que consiste na confrontagde dos valores do resumo
diario de tesouraria, dos extractos das contas correntes de bancos & o saldo do respectivo saldo bancério para o

mesmo periodo.
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Artigo 23°

Reconciliagdo Bancaria
1.- Os Servigos de Contabilidade da CIMBSE fardo uma reconciliagdo bancaria no Ultimo dia de cada més,
afravés de um funcionario designado rotativamente para o efeito pelos Servigos de Contabilidade da CIMBSE,
que nao tenha acesso as respectivas contas correntes.
2.- Para efeltos de controlo séo obtidos, junto das instituicbes de crédito, extractos de todas as contas de que a
CIMBSE sgja titular,
3- A Reconcillagao Bancaria constitui um processo de verificacao da diferenca entre os valores inscritos no
Resumo Diario de Tesouraria e o saldo do extracto bancario para 0 mesmo periodo através da confrontagdo
entre os extractos e a Lista de Movimentos Bancarios que foi registada pela contabilidade através da aposicdo
da data de conferéncia.
4.- Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas s3o averiguadas e prontamente
regularizadas, se tal se justificar, mediante despacho do Presidente do Canselho Intermuncipal, ou do membro
do érgéo com compeléncias delegadas, a inserir em informagao do Secretariado Executivo com os adequados
fundamentos, suportada em informagao dos Servigos de Cantabilidade da CIMBSE.
5- Apos cada reconclliacdo bancaria, os Servigos de Contabilidade da CIMBSE analisam a validade dos
cheques em fransito, promovendo o respectivo cancelamento, junto da instituicio bancaria, nas situacdes que o

justifiquem, efectuando os necessarios registos contabilisticos de regularizacao.

Artigo 24°
Responsabilidade do Tesoureiro
(Caso exista nos Servigos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE)
1.- O tesoureiro & responsavel pelo rigoroso funcionamento da Tesouraria, nos seus diversos aspectos.
2.- A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso de os factos apurados ndo Ihe serem imputaveis e que ndo
estivessem ao alcance do seu conhacimento.
3.- O tesoureiro responde directamente perante o Secretariade Executivo pelo canjunto das importancias que
Ihe sdo confiadas e os outros funcionarios e agentes em servico na tesouraria respondem perante o respectivo
tesoureiro pelos seus aclos e omissdes que se traduzam em situacées de alcance, qualquer que seja a sua
natureza.
4 - Para efeitos do previsto ne nimero anterior, o tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento diario
de contas relativo a cada caixa, transmitindo as ocorréncias ao Secretariado Executivo,
3.~ O estado de responsabilidade do tesoursiro pelos fundos, montantes e documantos entregues a sua guarda
€ verfficado, na presenga daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do numerario e documentos sob
a8 sua responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados por proposta do

Secretariado Executivo, nas seguintes situagdes:
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a) Trimestralmente, em dia a fixar pelo Secretariado Executivo aleatoriamente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico:

¢) No final & no inicio do mandato do érgao executivo eleito ou pelo 6rgéo que o substitui, no caso de aguale ter
side dissolvido;

d) Quando for substituido ¢ tesoureiro.

6.- Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do tesoureiro, assinalados pelos
seus intervenientes e obrigatoriamente, pelo Presidente do Conselho Intermuncipal, pelo 1° Secretario Executivo
e pelo Tesoureiro, no final & no inicio do mandato do drgde executivo.

7.- Em caso de substituicio do tesoureiro, os termos da contagem seréo assinados Igualmente pelo tesoureiro
cessante,

8- Sempre que, no ambitc das acgdes inspectoras, se realize a contagem dos montantes sob a
responsabilidade do tesoureiro, o presidente do drgdo executivo, mediante requisicio do inspector ou do
inquiridor, dara instrugdes as instituicées de crédito para que fornegam directamente agquele, todos os elementos

de que necessite para o exercicio das suas fungoes,

Artigo 25°
Guarda dos Valores
1.- As chaves do cofre ou caixa-forte encontram-se na posse do funcionario designado nos termos do disposto
no n® 3 do artigo 12° do presente Regulamento, para além de tesoureiro, caso exista.

2.- Deve ser efectuado um seguro adequado contra riscos de transporte e manuseamento de valores,

Artigo 26°
Correio

1.- O carreio contendo valores é aberto pelo Secretariado Executivo, ou por um funciondrio dos Servigos de
Apoio Técnico & Administrativo da CIMBSE, independente dos servicos de contabilidade e da tesouraria,
2.- Os valores serao relacionados num protocolo, que contenha a identificagao da entidade emissora, Banco,
numera do cheque & valor.
3.- O protocolo sera entregue nos Servicos de Contabilidade da CIMBSE que depois de devidamente conferido
com os valores entregues sera assinado.
4.- Os Servicos de Contabilidade da CIMBSE promoverdo s diligéncias necessarias por forma a identificar a

receita e cumprir o estatuide no n® 3 do artigo 13° do presente Regulamento.

Secgdo IV
CONTAS DE TERCEIROS
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Artigo 27°

Documentos
1.- Requisigdes exiernas - As compras s8o promovidas pelos Servigos de Apoio Tecnica e Administrative da
CIMBSE, com base em requisicdo extarna ou contrato, apés verificagio do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadaments, em materia de assungao de compromisses, de concursos e de contratos.
A emissdo de requisices externas encontra-se cenlralizada nos Servigos de Contabilidade da CIMBSE e as
mesmas sao numeradas sequenciaimente,
2.- Guia de Remessa / Guia de enirada - A entrega de bens é feita no sector dos Servicos de Apoio Técnico e
Administrativo da CIMBSE, indicado no processo de aquisicao, onde se procede & conferéncia fisica, qualitativa
e quantitativa, confrontando-se com as respectivas guia de remessa e requisicio externa, na qual é aposto um
carimbo Conferido e Recebido, com a rubrica do funcionario devidamente identificada,
3.- Facturas - Nos Servigos de Contabilidade da CIMBSE ou pelo técnico designade dos Servicos de Apoio
Técnico e Administrativo da CIMBSE s3o conferidas as facturas com a guia de remessa e a requisicao extemna,
Uma vez que a situacéo se encontre perfeitamente regularizada, as facturas sdo registadas, desde que
devidamente informadas, a fim de serem emitidas as respectivas ordens de pagamento.
Caso as facturas ndo se encontrem devidamente informadas deverdo as mesmas ser encaminhadas para o
servico gerador da despesa a fim de recolher a competents informagao,
Caso existam facluras recebidas com mais de uma via, & aposto nas copias, de forma clara e evidents, um

carimbo de "Duplicado”.

Artigo 28°

Reconciliagdo de Terceiros
1.- Fornecedoras - No final de cada semestre, um funcionario designado para o efeito (um funcionario que nao
exerca fungdes relacionadas com cobrangas, tesouraria e contas correntes) deve fazer a reconciliagéo entre os
extractos de conta corrente dos fornecedores com as respectivas contas da CIMBSE,
2- Clientes, contribuintes e ulentes - Periodicamente, por um funcionério designado para o efeito (um
funcionario que ndo exerca fungdes relacionadas com cobrangas. tesouraria & contas correntes) serdo enviadas
aos clientes pedidos de confirmacdo de saldoes, 0s quals devem ser acompanhados da sua decomposigao.
3.- Estado - Mensalmente, serdo efectuadas reconciliagdes nas contas “Estado e Outros entes plblicos”.
4.- Qutros Terceiros - Periodicamente, serdo efecluadas reconciliagbes nas contas de devedores e credores
diversos,
5.- Emprestimos - Serao efectuadas reconciliagbes nas contas de empréstimos bancarios com instituicdes de
crédito e determinam-se os respectivos juros, sempre que haja lugar a qualguer pagamento por conta desses

debitos.
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6.- Balancete de antiguidade - Com base na decomposicao dos saldos das contas correntes, deve elaborar-se /
mensalmente, um balancete por antiguidade. A

Secgdo V
EXISTENCIAS

Artigo 29°
Documentos

1.- Requisicdes Internas
a) Cada funcionario dos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE requisita, através de requisicao
interna, os bens necessarios para o normal funcionamento,
b) As requisicGes internas deverdo ser separadas por lipologias de artigos (classes).
2.- Recepgéo de Bens
E expressamente proibido recepcionar qualquer bem sem que 0 mesmo venha acompanhado pela competente
guia de remessa,
3.- Registo de Facturas
A guia de remessa ou factura terd que dar entrada nos Servicos de Apoio Técnico & Administrativo da CIMBSE,
o mais tardar, até dois dias Uteis imediatos ao da recepgio, salvo se se tornar aconselhavel que a certificacao
técnica do material se faca no sector técnico, sendo o prazo alargada para quatre dias Utals.
Os Servicos de Contabllidade da CIMBSE verificaréo as facturas tendo em conta a legalidade das despesas &
as normas de transparéncia a que deve obedecer cada aquisicio.
4.- O controlo das Existéncias

O controlo das existéncias far-se-a fundamentalmente através do sistema de inventario permanente.

Artigo 30°
Realizagdo de Inventarios
1.- 820 realizados inventarios periddicos e parciais e no final do ano & efectuado o inventario final ou de gestao.
2.- As existéncias sao periodicamente sujeitas a inventariagao fisica, por utilizacao de lestes de amostragem.
3.- Periodicamente s&o efectuadas verificagtes ao estado e condices das existéncias,
4.- Quando for o caso, proceder-se-d prontamente s regularizagdes necessarias e ao apuramento de
responsabilidades.
5.- Periodicamente é reconciliado o saldo da conta com o somatério das fichas de existéncias,
6.- O funcionario que procede ao manuseamento nas fichas de existéncias, no procede a0 manuseamento

fisico das existéncias em armazém.
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Artigo 31° 7
Regras para a realizacdo de inventarios
1.- Sao definidas instrugdes adequadas para a realizagéo dos inventarios fisicos.
2.- Os funclonarios que procedem aos inventarios fisicos recebem formac&o, sdo qualificados e independentes
do sector de armazém de existéncias,
3- Os funcionarios que procedem & inventariagio fisica por amostragem s&o indicados pelo Secretariado

Executivo,

Artigo 32°
Gestao de Stocks
1.- Periodicamente é avaliado o periodo de rolacao das existéncias.
2.- Os nivels de existéncias sdo controlados de forma a evitar eventuais rupturas de stocks e é definido, quando

tido por necessario, niveis de stock minimo.

Secgao VI
IMOBILIZADO

Artigo 33°
Fichas de imobilizado
As fichas do imobilizado sdo mantidas permanentemente actualizadas nos servicos de Apoio Técnico e
Administrativo da CIMBSE.

Artigo 34°
Localizagédo de Bens
1.- Existe em cada gabinste, servigo, secgao ou sala a respectiva folha de carga com a discriminagéo dos bens
ai colocados.
2- A transferéncia de bens movels entre Gabinetes, Salas, Secgées, Divisbes, 6 poderd ser efectuada
mediante autorizagdo do Secretariado Executivo, ou do Presidente do Conselho Intermuncipal.
3.~ No caso de transferéncia de bens sera elaborado o respectivo Auto de Transferéncia da responsabilidade do

cedente, o qual deve encaminha-lo para 03 Servicos de Apoio Técnico & Administrativo da CIMBSE.

Artigo 35°
Inventario de Bens
1.- O inventario patrimonial de todos os bens duradouros e equipamentos propriedade da CIMBSE devera

manter-se permanentemente actualizado.
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2.- Para o efeito previsto no numero anterior, os Servigos de Contabilidade da CIMBSE entregardo nos Servicos
de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE cdpia do respectivo documento de despesa (titulo), no momento

do processamento.

Artigo 36°
Abates

1.- Sempre que, por qualguer motivo, um bem ou equipamento deixe de ter utilidade, deve o funcionario 2 quem
o mesmo esteja distribuido comunicar tal facto ao Secretariado Executivo,
2.- Se a entidade competente para decidir entender que é esse o procedimento mais adequado, serd ordenado
o abate do bem, remetendo-se o respectivo documento, uma vez despachado, aos Servigos de Apoio Técnico &
Administrativo da CIMBSE.
3.- Consoante o valor do bem a abater, tém competéncia para ordenar o abate:
a) Até € 1.000,00 o Secretariado Executivo,
c) Acima de € 1.000,00, o Presidente ou o Vice-Presidente do Conselho Intermunicipal com competéncias

delegadas.

Artigo 37°
Alienagdo
Para a alienacio de qualquer imével ou maével é utilizada a hasta publica ou o concurso publico, nos termos

legais,

Artigo 38°

Inventariagdo de Imoveis
1.- Sempre que, pela Comunidade Intermuncipal das Beiras e Serra da Estrelz sgja adquirido um prédio, ristico
ou urbano, deverdo os Servigos de Apaio Técnico e Administrativa da CIMBSE, logo apds a outorga da
escritura, promover & sua inscricdo matricial & registral.
2.- Se o imovel constituir um prédio urbano, com excepcdo de terrenos para construgao, deverdo os Servigos de
Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE requerer, junto das entidades competentes, o averbamento da
titularidade ou o cancelamento, consoante os casos, dos coniratos de abastecimento de agua, de saneamento
basico, de fornecimento de energla eléctrica e de servicos de telefone.
3.- As chaves dos bens iméveis propriedades da CIMBSE ficardo guardadas nos Services de Apoio Téenico e
Administrativo da CIMBSE.

Artigo 39°
Aquisicéo de Imobilizado
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1.- As aquisicdes de imobilizado efectuam-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos e segundo
orientacdes que o drgde executivo entenda emitir.

2- Estas aguisicoes sdo efectuadas com base em requisiches externas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar 2 despesa, apos

verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 40°
Contabilizagdo do imabilizado
1.- Sa0 devidamente cantabilizadas, pelos Servigos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE e verificadas
pelos Servicos de Contabilidade da CIMBSE, as grandes reparacdes, conservagbes ou manutengbes, sempre
que se verifique aumenta do valor e vida Util do respectivo bem imobilizado.
2.- As amortizactes dos bens sdo calculadas nos termos legais.

3.- Encontram-se identificados es bens que se encontram fotalmente amortizados,

Artigo 41°
Reconciliagdes

1.- Periddicas - A realizacio de reconciliagdes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos, quante
a0s montantes de aquisicies e das amortizagtes acumuladas, sera feita, trimestralmente nos Services de Apoio
Técnico e Administrativo da CIMBSE.

2.- Finais — Os Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da CIMBSE fardo, durante o més de Dezembro de
cada ano, a verificagdo fisica dos bens do activo imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizacdo a que hauver lugar e ao apuramento de respansabilidades, quando for o caso.

3- Em Janelro de cada ano, os Servicos de Apoio Tecnico & Administrative da CIMBSE enviardo ao
Secretaraido Executiva um inventario patrimonial actualizado, da sua responsabilidade, a fim de o mesmo ser

devidamenle subscrito.

Artigo 42°
Atribuigdes de Responsabilidade
1.- Cada funcionario é responsavel pelos bens e equipamentos que Ihe estejam distribuidos, para o que
subscrevera documento de posse no momento da entrega de cada bem ou eguipamento, conslante do
inventario.
2.- Relativamente aos bens e equipamentos colectivas, o dever consignado no nimero anterior & cometido ao

responsavel da secgdo ou sector em que se integram.

Secgdo VI
FUNDOS DE MANEIO
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Artigo 43°
Em caso de reconhecida necessidade poderd ser autorizada a constifuicBo de fundos de maneio,
correspondendo a cada um uma dotagéo orgamental, visando o pagamento de pequenas despesas Urgentes e

inadiaveis,

Artigo 44°
1.- Para efeitos de controlo dos fundos de maneio o drgéo executivo deve, no momento da sua conslituicdo,
aprovar as normas a que o mesmo deve obedecer, das quais deve canstar;
a) O montante que constitui o fundo e as rubricas da classificaco economica que disponibilizam as dotagdes
necessarias para o efeifo,
b) O respansavel pela sua utilizagao.
c) A nalureza das despesas a pagar pelo fundo.
d) A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos das despesas,
e) A sua reposicaa ocorrera, obrigatoriamente, até ao Gltime dia Util de cada ano.
2.- Os fundos de maneio deverdo ser cabimentados e comprometidos de acordo com & Lei dos Compromissos &
dos Pagamentos em Alraso, pelo valor global anual,
3.- Na constituicdo do fundo & efectuada uma saida de Tesouraria por contrapartida das respectivas subcontas
da 11.8 - fundos de maneio,
4 - Cada um destes fundos tem de ser regularizado no fim de cada més e saldado no fim do ane, ndo podendo
conter em caso algumas despesas nao documentadas.
b.- Estas despesas devem ser suporfadas por recibos ou vendas a dinheire, datados & numerados
sequencialmente, contendo designadamients, sem o qual n&o poderdo ser processados:
a) Os nomes ou firmas, o domicilio ou sede do fornecedor ou prestador de servicos e o da CIMBSE, bem como
0% correspondentes numeros de identificagdo fiscal,
b) A quantidade e denominagao usual dos bens transmitidos ou dos servigos prestados, com especificagéo dos
elementos necessérios a determinacio da taxa aplicavel,
¢) O prego liguide do Imposto.
d) As taxas aplicaveis e o montante do imposto devide.
6.- Com a regularizac@o mensal dos respectives fundos, a Tesouraria reconstitui o fundo de maneio, efectuando
08 respectivos movimentos na conta 11.8.
7.- Desta forma, atravas de um exiracto da conta 11.8 & possivel verificar todos os movimentos efectuades com

05 respectivos fundos de maneio.

Secgao VIl
PROCESSAMENTO INFORMATICO DE REGISTOS CONTABILISTICOS
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Artigo 45°
Os programas informaticos devem garantir;
1.- O desenvolvimento e implementagde de medidas necessarias & seguranga e confidencialidade da
informagé&o armazenada e processada pelo Gabinete de Informaética
2.- Prever controlos genéricos no plano de organizacéo, acesso e circuitos documentais.
3.- As aplicacbes informaticas devem privilegiar como caracteristica basica uma adequada segregacac de
fungdes de operacdo, validagao e custddia fisica de activos,
Assim a gestéo dos utilizadores e respectivas permissées nas varias aplicagbes informaticas é assegurada pelo
Gabinele de Informatica.
4.- Devem assegurar que o registo das operagfes se processa pelos valores correctos, com uma adequada
classificagéo e nos periodos em que se verificam.
9.~ Que os valores dos activos estdo devidamente acautelados e salvaguardados, garantindo uma adequada
proteccao da integridade e confidencialidade dos dados informaticos.
6.- O recurso a Backup's asseguram a integridade dos dados, através da rede informatica, para discos, tapes e

cd's de forma predefinida, calendarizada e registada.

Artigo 46°
A identificacdo dos principais tipos de utilizadores e respectivas permissdes das aplicagdes informaticas
existentes devera ser efectuada ao abrigo das limilagdes apresentadas neste regulamento e em fungio das

responsabilidades e funces desempenhadas por cada utilizador,

CAPITULO YV

Disposicdes Finais

Artigo 47°
A violagdo de regras estabelecidas no presente requlamento, sempre que indicie o cometimento de infracgéo
disciplinar, dara lugar & imediata instauracéo do procedimento competente, nos termos prescritos no Estatuto

Disciplinar,
Artigo 48°
As informagBes de servico que déem conta da violago das regras estabelecidas no presente regulamento,

integrardo o processo individual do funcionario visado, sendo levadas em linha de conta na atribuicdo da

classificacao de servigo relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 49°
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S8o revogadas fodas as normas internas & ordens de servigo actualmente em vigor na parte em que contrariem

as regras e principios estabelecidos no presente diploma,
Artigo 50°

Q presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao pelo Conselho Intermuncipal da
CIMBSE.
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